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Livret d’accueil 2025 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Madame, Monsieur, 

Vous venez de vous inscrire à une session de formation proposée par notre organisme de 

formation Bobines & Combines qui siège au 166 rue Marcadet 75018 Paris et nous vous en 

remercions.  
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Vous trouverez ci-après les informations nécessaires au bon déroulement de votre stage : 

Bienvenu(e) au sein de l’Organisme formateur Bobines & Combines et très bon stage parmi 

nous. 

        L’équipe Bobines & Combines  

 

 

Informations pratiques : 

Informations légales :  

N° Siret : 52342944700015 

N° de déclaration d’activité 11756023075 auprès du préfet de la région Île-de-France 
 
 

Coordonnées du centre de formation à Paris : 
 

 
Adresse1 : 159 rue Marcadet 75018 Paris  
Adresse2 : 91 rue Lamarck 7518 Paris  
Email : formationprof.betc@gmail.com 
Téléphone : 0953455400 

 

Accès par le métro : 

Ligne 12 : Lamarck_Caulaincourt  

Ligne 13 : Guy Moquet  
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Organisation de votre formation 
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Votre convocation à la session de formation 

 

La Convocation à la session de formation que vous vous apprêtez à suivre, vous a été 

adressée par email (ou à par votre employeur). Elle mentionne le titre de la formation, sa 

durée, les lieux, dates et horaires de la session, le nom de votre formateur, les coordonnées 

de votre contact Bobines & Combines ainsi que les objectifs opérationnels visés, le rappel 

des prérequis de connaissance pour accéder à la formation ainsi que les modalités de 

l’évaluation des nouveaux acquis.  

Ont été annexés à celle-ci, sous format PDF, le présent Livret d’accueil contenant le plan et 

les solutions d’accès au lieu de formation prévu ainsi que le Règlement intérieur à respecter. 

 

 

Votre formateur 

 

Votre formateur est reconnu dans notre phase de recrutement pour ses qualités et 

expériences professionnelles. Il maintient ses connaissances en continu dans son domaine 

d’activité. Nous accompagnons nos formateurs dans la maîtrise des méthodes, moyens et 

outils pédagogiques pour que les formations soient concrètes et opérationnelles.  

Le formateur durant votre formation, enrichit et élargis votre vision du sujet traité par ses 

propres expériences, méthodologies de travail et de réflexions qu’ils mènent au quotidien. 

 

Nos moyens pédagogiques 

 

 Les moyens pédagogiques et supports remis aux apprenants sont constitués des éléments 

suivants :  

• Documentation pédagogique envoyé à l’apprenant, en version numérique (Site Digiforma), 

notamment : les exercices d’application envoyés à chaque apprenant afin de mettre en 

œuvre son apprentissage.  
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Nos moyens techniques 

 

Les formations en présentiel se déroulent en salle de formation au lieu indiqué dans la 

convocation 

Quel que soit le lieu pour que les formations présentielles se passent au mieux, nous 

mettons à disposition des salles équipées avec le matériel suivant :  

• Tables et chaises 

• Machines familiales  

• Machines industrielles  

• Wifi 

• Mannequins  

• Table et fer à repasser  

• Surjeteuses 

• Tables de coupe 

 

Votre présence et assiduité 

 

Vous devez être présent(e) aux horaires de la formation indiqués sur votre convocation ou 

convenus avec le formateur.  

 En cas de retard, d’absence ou d’imprévu, il est impératif de prévenir dans les meilleurs 

délais votre correspondant Bobines & Combines qui préviendra votre formateur ainsi que 

votre employeur. Le contrôle de l’assiduité des apprenants est assuré par votre signature par 

demi-journée de la Feuille d’émargement qui est à destination du financeur de votre 

formation. 

Un certificat de présence est également remis à votre employeur si votre formation entre 

dans le plan formation de l’entreprise. 
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Le contrôle de vos connaissances et de vos nouveaux acquis 

 

Votre formation se clôture par une évaluation finale permettant de valider l’acquisition des 

apprentissages. Elle est réalisée sous forme d’une mise en situation professionnelle, 

d’exercices pratiques et de questionnaires (QCM) corrigés et argumentés par le formateur. 

Un certificat de réalisation vous est adressé par mail à la fin de votre formation. Ce certificat 

vous appartient. Il est à conserver car il a pour objet de capitaliser les résultats des 

formations suivies tout au long de votre vie professionnelle notamment pour les actions de 

courte durée ne donnant pas lieu à une certification. 

Attention : Si vous avez mobilisé votre CPF pour suivre la formation, le passage de l’examen 

est obligatoire pour valider le bloc de compétences suivi. Les résultats de vos évaluations 

(examen blanc) détermineront votre éligibilité à cet examen. Le cas échéant, des modules 

complémentaires vous seront recommandés. 

 

Vie de l’apprenant 

 

Horaire  

Les horaires des formations sont habituellement celles-ci : 9h – 13 h / 14 h – 17h. Cette 

programmation peut être modifiée selon les demandes des participants après en avoir 

informé le formateur référent et en accord avec l’ensemble du groupe. 

Les formateurs vous accueilleront pour vous accompagner dans la salle de formation. Pour 

toute demande, vous pouvez contacter le service administratif au 0953455400 ou par mail :  

formationprof.betc@gmail.com 

 

Restauration au sein de notre centre de formation à Paris  

Le déjeuner est généralement prévu à 13 h mais cet horaire peut être modifié à la demande. 

Les apprenants auront à disposition un réfrigérateur, un micro-onde ainsi qu’une cafetière. Ils 

peuvent se restaurer dans leurs salles de formation. Ils peuvent également trouver des 

commodités à proximité du centre (2 min à pied) : - Boulangerie - Restauration rapide - 

Restaurant – Supermarché. 
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Hébergement 

L’hébergement est la charge de l’apprenant et nous pouvons vous proposer des adresses 

hotellières. 

 

Personne en situation de handicap  

En arrivant sur le centre. Vous devez nous contacter au 0953455400 afin que l’on puisse 

vous prendre en charge.  

 

 

Adresses de nos centres de formations :  

Bordeaux : 49 Chemin De Vignac 33360 CARIGNAN DE BORDEAUX 

Parking : disponible sur place  

Bordeaux : 33 Allée des Chênes 33370 Pompignac 

Bayonne : 13 Impasse Jeanne d'Arc 64270 SALIES DE BEARN 

Bayonne : 1273 route de Bayonne 40230 BENESSE MAREMNE 

Toulon : Chemin de Forgentier 83200 TOULON 

Transport : bus 11 et 11B arrêt Pont de bois  

Brie Comte Robert : 8 Rue du Martinet 77170 BRIE COMTE ROBERT 

Rennes : 22 Rue Lande 35850 IRODOUER 

Parking : disponible sur place 

Transport : Ligne de car Illeno , arrêt de bus à 500 m à pied 

Montauban : 10 Grand Rue de St Maurice 82130 LAFRANCAISE 

 

 

 


